
※導師或科任老師只要點 Meet連結，再點立即加入。 

接下來到 classroom 把 Meet讓學生看見打開，再按儲存。 

請老師在上課前 20分先打開， 請學生利用這 20分鐘進入 Meet。 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

老師要把麥克風打開 

老師的鏡頭可開可不開，小朋友進入後請

他關掉鏡頭及麥克風，如果要跟某一位學

生講話， 可以請他打開鏡頭及麥克風，

講完之後就請他關掉，老師在上課中， 

請所有小朋友關掉鏡頭及麥克風，如果很

多人打開鏡頭會影響網路的速度。 

要先停止錄製

才能按結束通

話。 



 

 

 

關掉後學生就不能留言，

但老師還是可以留言。 

老師的留言， 打完字按傳送。 



※學生如果舉手，請他打開麥克風發問，如果老師都回答完了，學生也沒

問題了，請他按手放下的按鈕，並關掉麥克風。 

 

※Meet結束：→按停止共用 →停止錄製→結束通話。 

大概過二三十分鐘後，就可在雲端硬碟裡看到錄製的檔案。 

 

 

 

 

 

 



※如何將預錄的教學內容播出去。 

※如何播放 Youtube或影片讓學生可以聽到聲音。 

1.先進入 Meet，將老師的麥克風關掉（如果麥克風打開，學生聽到的聲音會受干擾） 

2.打開電子書的影片或 Youtube或雲端硬碟的影片，先按暫停。 

（限在網頁上的影片） 

3.再到 Meet 點立即分享螢幕畫面，選擇分頁，再選擇影片。 

4.當影片播完，將影片視窗關掉 X，分享螢幕畫面會自動結束。 

  

 

 



※老師要發佈訊息給學生 

 

 

※出作業(習作，寫完拍照上傳) 

 



 

※查看學生的作業 

 

 

 

 



 

 

 

※都完成註解後，在右上角按發還。 


